
Karolingerstraße 93 | 45141 Essen
Öffnungszeiten: Mo-Do 08:00-16:00 Uhr, Fr bis 15:00 Uhr
bfz-essen.de

Mit zunehmender Komplexität der medizinischen
Versorgung steigen auch die Ansprüche an
Mitarbeiter*innen in Kliniken, Arztpraxen oder der
medizinischen Verwaltung. Erwartet werden immer
häufiger fundierte Kenntnisse in medizinischer
Terminologie sowie die Fähigkeit zu präziser
Kommunikation medizinischer Themen.

Mit dieser Fortbildung machst du dich fit für den Alltag
im Gesundheitswesen!

Du lernst bei uns alles über Korrespondenz in
medizinischen Einrichtungen. Du erwirbst Kompetenzen
für Empfangs- und Organisationstätigkeiten und den
Umgang mit Patient*innen. Dazu bekommst du
Einblicke in die medizinische Grundversorgung und die
Software in Praxen.

Anschließend hast du gute Chancen, eine Beschäftigung
in einem Krankenhaus, einer Kranken- bzw. Sozial-
versicherung oder in einem Gesundheitsamt zu finden.
Auch Arzt-/ Zahnarztpraxen oder Praxisgemeinschaften
sind mögliche Arbeitgeber.

Werde mit unserer Hilfe Experte in diesem
zukunftsträchtigen Arbeitsgebiet!

KONTAKT:                    0800 23 93 773      info@bfz-essen.de

DEIN EINSTIEG IN EINEN BERUF MIT
VERANTWORTUNG UND PERSPEKTIVE

24 Wochen inkl. 8-wöchiges
betriebliches Praktikum

PRAXISASSISTENZ /
ARZTSEKRETÄR*IN

Bfz-Essen GmbH

montags bis freitags von 
09:00 Uhr - 14:00 Uhr

Teilnahmezertifikat Bfz-Essen mit
ausgewiesener Praxissoftware

Bildungsgutschein
Rehabilitationsförderung
Qualifizierungschancengesetz

Mehr Info:
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Optimale Schulungszeiten für Personen mit
familiären Verpflichtungen, die im
Gesundheitswesen (wieder) Fuß fassen möchten

Fortbildungskurs



Das lernst du bei uns:
Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen
Kaufmännische Grundkenntnisse
Kommunikationstraining / Umgang mit Patient*innen
Aufbau des Gesundheitswesens
Prozesse im Gesundheitswesen
Medizinische Fachterminologie
Medizinische Grundversorgung und Hygiene
Medizinische Berichte und Dokumentationen
Praxissoftware
Rechtskenntnisse und Datenschutz
Bewerbungstraining

Deine Vorteile

Vereinbarkeit von Familie und
beruflicher Weiterbildung

Persönliche Betreuung

Präsenzunterricht mit 
Dozent*innen vor Ort

Zentrale Lage und
gute Erreichbarkeit

Gute Vermittlungschancen
durch hohen Praxisbezug

Sprich uns an! Wir beraten dich gern!

KONTAKT UND BERATUNGSTERMIN:     0800 23 93 773      info@bfz-essen.de

Was bringst du mit?

Interesse an medizinischen Themen und der Gesundheitsbranche
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Kunden- und Serviceorientierung

Schulung mit aktueller
Praxissoftware

100% förderfähig

Individuelles
Bewerbungstraining
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