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24 Monate, inkl. 12-monatiger
betrieblicher Praktikumsphase
sowie dienstbegleitende
Unterweisung

Vollzeit: montags bis freitags
08:00 Uhr bis 15:00 Uhr

Abschluss nach BBiG,
Priifung vor dem
Studieninstitut der Stadt Essen

Bildungsgutschein
Rehabilitationsforderung
Qualifizierungschancengesetz
Berufsgenossenschaften
Berufsforderungsdienst der
Bundeswehr

0800 23 93 773

info@bfz-essen.de

KarolingerstralRe 93 | 45141 Essen

DEIN WEG IN DIE OFFENTLICHE
VERWALTUNG

Jobs im offentlichen Dienst sind langweilig und
staubtrocken? Weit gefehlt! Kontakt zu Menschen,
Planung und Organisation, rechtliche Fragen sowie
kaufmannische Aufgaben - all das bestimmt deinen
vielfaltigen Arbeitsalltag

Hort sich interessant an? Ist es auch!

Du bereitest Sitzungen vor und bist an der Umsetzung
der Beschliisse beteiligt, erarbeitest Haushaltsplane
oder kiimmerst dich um Forderantrage. Oft bist du
auch direkte Ansprechpartner*in fiir Organisationen,
Unternehmen und Biirger*innen.

Attraktive Jobs findest du in kommunalen Ein-
richtungen wie Gemeinde- und Kreisverwaltungen
sowie Amtern, Behdrden und Eigenbetrieben.

Werde mit unserer Hilfe Experte in diesem
zukunftstrachtigen Arbeitsgebiet!

Mehr Info:

Offnungszeiten: Mo-Do 08:00-16:00 Uhr, Fr bis 15:00 Uhr

bfz-essen.de




Das lernst du bei uns:

In der Grundqualifikation vermitteln wir dir fundierte Basics rund um das Thema kommunale
Verwaltung und geben dir einen Uberblick tiber biirowirtschaftliche Ablaufe, Informations- und
=t Kommunikationssysteme sowie Arbeitsorganisation.

In der Fachqualifikation steigen wir tiefer in die Verwaltungsbetriebswirtschaft ein und widmen uns den
@O@ Themen Organisation, Haushaltswesen, Rechnungswesen, Beschaffung und Personalwesen.
? Allgemeines Verwaltungs- sowie Kommunalrecht sowie kommunale Verwaltungsverfahren erlernst du
ebenfalls sehr praxisorientiert.

Wahrend der 12-monatigen Praxisphase sowie der dienstbegleitenden Unterweisung erhaltst du
friihzeitig einen Einblick in den Berufsalltag und kannst dich einem mdoglichen Arbeitgeber
empfehlen.

Was bringst du mit?

Interesse an Bliro- und Verwaltungsarbeiten sowie rechtlichen Themen

Teamfahigkeit sowie Serviceorientierung

Gutes mindliches und schriftliches Ausdrucksvermogen

Erweitertes Polizeiliches Flihrungszeugnis

Deutschkenntnisse auf C1-Niveau

Personliches Gesprach in der Fachabteilung sowie Teilnahme am Berufseignungs-Check

LALALL

Bis zu 5.100,- EUR Pramie!

Zusatzlich zur Umschulung gibt es von der Agentur fiir Arbeit bzw. dem Jobcenter:

150,- EUR 1.500,- EUR
monatliches fiir die bestandene
Weiterbildungsgeld Abschlusspriifung
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Sprich uns an! Wir beraten dich gern!

KONTAKT UND BERATUNGSTERMIN: 08002393773 info@bfz-essen.de
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